
เรียน เลขานุการกรม  

    กลุมงานบริหารท่ัวไปไดตรวจสอบแลวเห็นควรพิจารณาดังนี้ 
           อนุญาตใหยืมได โดยใชวัสดุ/อุปกรณชุด.................................................................................................... 

                ไมสามารถใหยืมได เนื่องจาก.....................................................................................................................                                             
 

                                           
                      (นางสาวสุกัญญา  ชายแกว) 
                               หวัหนากลุมงานบริหารท่ัวไป 

ความเห็น 
  อนุญาต  ไมอนุญาต 
   
                           ผูอนุญาต 
       (                              ) 

ลงชื่อ             ผูยืมวัสดุ/อุปกรณ 
       (             ) 

ไดรับสิ่งของตามรายการขางตนในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอย
และครบถวนตามจํานวนแลว เม่ือวันท่ี.................................. 

ลงชื่อ...........................................ผูสงคืน/ผูยืม  
     (...........................................) 

ลงชื่อ...........................................ผูรับคืน 
     (...........................................) 

การคืนวัสดุ/อุปกรณงานบานงานครัว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาตดวย จะเปนพระคุณ 

ใบยืมวัสดุ/อุปกรณงานบานงานครัว 
 วันท่ี  

เรื่อง  ขอยืมวัสดุ/อุปกรณ 

เรียน เลขานุการกรม กรมการแพทยแผนไทยและการแพทยทางเลือก 

  ดวยขาพเจา  ตําแหนง    
สังกัดหนวยงาน    
มีความประสงคขอยืมวัสดุ/อุปกรณของสํานักงานเพ่ือใชในการ    
      
ในวันท่ี  เดือน พ.ศ. เวลา น. ถึงวันท่ี  เดือน พ.ศ.  เวลา   น.  
ณ (สถานท่ี)                   
กําหนดสงคืนภายในวันท่ี                                                รายละเอียดตอไปนี้ 

ลําดับ รายการ จํานวน หมายเหตุ 
    
    
    
    

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
                 

ท้ังนี้ขาพเจาจะปฏิบัติตามขอกําหนดดังตอไปนี้ 
๑. ดําเนินการตรวจสอบวัสดุ/อุปกรณทุกชิ้นกอนนําไปใชวาอยูในสภาพพรอมใชงานได 
๒. จะควบคุมดูแลและรักษาวัสดุ/อุปกรณทุกชิ้นระหวางการใชงานใหอยูในสภาพเดิม 
๓. ภายหลังใชงาน จะดําเนินการตรวจสอบ ดูแล บํารุงรักษาใหอยูในสภาพเดิมพรอมใช

งานตอไปได 
๔. หากมีปญหาขอขัดของใดเกิดขึ้น (กอนใช / ระหวางใช / หลังใช)  

จะแจงใหผูดูแลทราบลวงหนาทุกกรณี เพื่อรวมกันแกไขขอขัดของดังกลาว 
๕. กรณีวัสดุ/อุปกรณที่ยืมเกิดความชํารุดเสียหาย  

ขาพเจายินดีรับผิดชอบและปฏิบัติตามระเบียบขอบังคับของทางราชการ 
๖. ภายหลังจัดสงคืนแลว หากขาพเจามิไดดําเนินการตามขอกําหนดขางตน  

ขาพเจายินดีรับผิดชอบในเหตุอันเกิดจากการละเลยการปฏิบัติตามขอกําหนด
ดังกลาว 

 

ลงชื่อ             หัวหนางาน 
       (             ) 


