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 ข้อ  26  ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่รับเงินจากเหรัญญิก ต้องน าส่งเงินพร้อมเอกสารรับเงิน
ให้เหรัญญิกหรือผู้ที่เหรัญญิกมอบหมายภายในวันที่รับเงินนั้น 

อ านาจในการก่อหนี้ผูกพันและการอนุมัติเบิกจ่ายเงิน 

 ข้อ  27  ให้ประธานหรือกรรมการคนใดคนหนึ่งที่ประธานมอบหมายให้เป็นผู้มีอ านาจอนุมัติ 
สั่งจ่ายเงินกองทุนสวัสดิการ 

 ข้อ  28  การจ่ายเงินกองทุนสวัสดิการ ทุกครั้งต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจสั่งจ่ายเงินกองทุน
สวัสดิการ 

การจ่ายเงิน 

 ข้อ  29  การจ่ายเงินทุกรายการจะต้องมีเอกสารใบส าคัญคู่จ่ายประกอบรายการ  

 ข้อ  30  การจ่ายเงินให้จ่ายเป็นเช็ค หรือการโอนผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ เว้นแต่รายการ 
ที่จ่ายต่ ากว่า 1,000 บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน) จะจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ ในกรณีที่จ่ายเป็นเช็คให้สั่งจ่ายในนามเจ้าหนี้ 
หรือผู้มีสิทธิรับเงิน และในการจ่ายเช็คทุกฉบับจะต้องขีดค าว่า “หรือผู้ถือ” ออก 

 ข้อ  31  การจ่ายเช็คหรือการโอนผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ จะต้องมีลายมือชื่อของประธาน 
ร่วมลงนามกับเลขานุการ หรือเหรัญญิก คนใดคนหนึ่ง รวม 2 คน จึงจะมีผลใช้บังคับได้ 

ประธานอาจมอบหมายให้กรรมการคนใดคนหนึ่งลงลายมือชื่อในเช็ค หรือใบถอนเงินเพ่ิมเติมได้
ตามความจ าเป็นและให้น าความในวรรค 1 มาใช้บังคับโดยอนุโลม  

การเก็บรักษา 

 ข้อ  32  ให้น าเงินกองทุนสวัสดิการฝากไว้กับธนาคารที่เป็นรัฐวิสาหกิจ เว้นแต่กรณีที่ไม่มี
ธนาคารทีเ่ป็นรัฐวิสาหกิจหรือเป็นการไม่สะดวก ก็ให้ฝากไว้กับสถาบันการเงินที่ประธานเห็นชอบ  

 ข้อ  33  ให้เหรัญญิกเก็บรักษาเงินสดไว้ได้ภายในวงเงินไม่เกิน 3,000 บาท (สามพันบาทถ้วน)    
ส่วนที่เกินให้น าฝากสถาบันการเงินตามข้อ 32 เว้นแต่เงินสดหรือเช็คที่ได้รับภายหลังจากเวลาที่สถาบันการเงิน    
ปิดท าการไปแล้ว หรือเงินสดที่เบิกมาเพ่ือส ารองจ่ายก็ให้เก็บรักษาไว้ได้ แต่จะต้องน าเข้าฝากก่อนปิดบัญชีธนาคาร    
ในวันรุ่งขึ้น  

 ข้อ  34  ให้ผู้ตรวจสอบภายในของกรมการแพทย์แผนไทยและการแพทย์ทางเลือก ตรวจสอบ
เงินสดคงเหลือกับยอดเงินคงเหลือของเงินกองทุนสวัสดิการในสมุดบัญชี เงินสด เดือนละหนึ่งครั้ง  

การบัญชี 

 ข้อ  35  ให้เหรัญญิกรับผิดชอบจัดท าบัญชีของเงินกองทุนสวัสดิการตามระบบบัญชีสากล 
และจัดท างบรายรับ - รายจ่าย ประจ าเดือน เสนอประธานทุกเดือน และน าเสนอคณะกรรมการเพ่ือทราบด้วย 

 ข้อ  36  ให้ปิดบัญชีของเงินกองทุนสวัสดิการปีละหนึ่งครั้ง ตามปีปฏิทินแล้วจัดท างบการเงิน      
ให้ผู้ตรวจสอบภายในของกรมการแพทย์แผนไทยและการแพทย์ทางเลือก ตรวจสอบให้แล้วเสร็จ ทั้งนี้ ภายใน 
30 วัน นับต้ังแต่วันที่ได้รับงบการเงิน เพ่ือเสนอคณะกรรมการพิจารณาต่อไป 

การเก็บรักษาเอกสารการเงิน 

 ข้อ  37  สมุดบัญชีและเอกสารหลักฐานการเงินที่ผู้ตรวจสอบภายในได้ตรวจสอบและรับรอง
เรียบร้อยแล้ว จะต้องเก็บรักษาไว้เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 5 ปี จึงจะท าลายได ้

 
บทเฉพาะกาล... 




